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	Informazioni personali


	Nome
	
	NOTO SILVANA

	Indirizzo
	
	VIA MAZZINI 25, - 85057 TRAMUTOLA (PZ) 

	Cellulare
	
	320.5552896

	Telefono abitazione
	
	0975.353098

	E-mail
	
	emanuela.noto@tiscali.it


	Nazionalità
	
	ITALIANA

	Luogo di nascita
	
	BIVONA (AG)

	Data di nascita
	
	2.07.1962

	Stato civile
	
	CONIUGATA


	Istruzione e formazione

	 Data 
	
	20 Luglio 1981

	Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	ISTITUTO STATALE “L. PIRANDELLO” DI BIVONA (AG)

	Qualifica conseguita
	
	DIPLOMA DI MATURITA’ CLASSICA

	Votazione conseguita
	
	42/60


	Data 
	
	20 Marzo 1987

	Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO 

	Qualifica conseguita
	
	LAUREA IN GIURISPRUDENZA

	Votazione conseguita
	
	102/110


	Data 
	
	01.03.1993

	Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PREFETTURA DI TORINO

	Qualifica conseguita
	
	QUALIFICA DI SEGRETARIO CAPO


	ATTESTATI E QUALIFICHE CONSEGUITE 
	
	Corso di aggiornamento per Segretari Comunali e Provinciali  relativo all’anno 2008 sul tema “il bilancio degli Enti locali alla luce della finanziaria 2008”, rilasciato in data 7.02.2008
Inquadramento in fascia “B” con idoneità a ricoprire le funzioni in Comuni sino a 65.000 abitanti;
Attestato di frequenza al Seminario “ Futuro Sostenibile in Alta Val D’Agri” organizzato dal Ministero dell’Ambiente in collaborazione con i Comuni di: Marsiconuovo, Grumento Nova, Montemurro, Sarconi e Tramutola, conseguito in data 16.02.2006;

Attestato di partecipazione al Seminario “La Finanziaria 2006 e predisposizione del bilancio di previsione”, conseguito in data 31.01.2006;

Attestato di partecipazione alla giornata formativa organizzata dalla Regione Basilicata: “D. L. n.168/2004 convertito nella L. n. 191/04, conseguito in data 24.02.2005; 

Diploma di Master triennale in Sviluppo Locale e Marketing Territoriale per Segretari comunali e provinciali degli Enti Locali di Campania e Basilicata conseguito con la seguente votazione 26/30, rilasciato in data 07.05.2004;
Attestato di partecipazione al Convegno in “Attività di controllo, il diritto di accesso agli atti ed il difensore civico”, conseguito in data 22.10.2004;

Attestato di partecipazione alla giornata di studio in “Bilancio di previsione e finanziaria 2004”, rilasciato in data 23.02.2004dalla Regione Basilicata – Dipartimento Presidenza della Giunta
Attestato di partecipazione al Seminario sul “fondo di coesione interna e gestione associata dei servizi degli Enti Locali”, organizzato dall’Istituto Francesco Saverio Nitti – Agenzia Regionale per lo Sviluppo delle risorse amministrative e organizzative di Potenza, conseguito in data 18.10.2003;

Attestato di partecipazione al 2° corso di aggiornamento in attività gestionale per Segretari comunali e provinciali organizzato dalla SSPAL per n.8 giornate formative per complessive 56 ore di formazione, conseguito in data 26.11.2002;
Attestato di partecipazione al Seminario in “La riforma del Titolo V della Costituzione”, rilasciato in data 8.11.2002 dall’Unione Nazionale Segretari comunali e provinciali;
Attestato di partecipazione al Seminario in “regolamento della L.n.109/94 ed il nuovo capitolato generale”, conseguito in data 23.01.2001;



	
	
	Attestato di partecipazione alla giornata di studio in “ Bilancio di previsione 2002 – bilancio pluriennale 2002/2004 – relazione previsionale e programmatica degli Enti Locali”, rilasciato in data 3.12.2001 dalla Regione Basilicata – Dipartimento presidenza della Giunta Ufficio Autonomie Locali;

Attestato di partecipazione al Corso di aggiornamento “Progetto Merlino” organizzato dalla Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione nell’anno 2000”, dal 7.04.2000 al  4.07.2000;

Note di valutazione positive dei Commissari straordinari durante la gestione Commissariale nei Comuni di Sarconi e di San Martino D’Agri;

Note di Valutazione positive dei Sindaci dei Comuni di Sarconi (PZ) e di San Martino D’Agri.

Note di valutazione positive dei Sindaci dei Comuni di Cqastelsaraceno, Gallicchio, Armento, San Chirico Raparo




	Esperienza lavorativa


	
Date 
	
	25.09.2006 ad oggi

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Castelsaraceno (PZ), Gallicchio (PZ), Armento (PZ)

	Tipo di azienda o settore
	
	Comune

	Tipo di impiego
	
	Dirigente

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Segretario Comunale


	
Date 
	
	25.09.2006 -14.01.2008

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di San Chirico Raparo (PZ), Castelsaraceno (PZ), Gallicchio (PZ), Armento (PZ)

	Tipo di azienda o settore
	
	Comune

	Tipo di impiego
	
	Dirigente

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Segretario Comunale


	
Date 
	
	01.10.2004 – 28.08.2006

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Sarconi (PZ) e di San Martino D’Agri (PZ)

	Tipo di azienda o settore
	
	Comune

	Tipo di impiego
	
	Dirigente

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Segretario Comunale


	
Date 
	
	03.06.1997 – 24.09.2006

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Sarconi (PZ)

	Tipo di azienda o settore
	
	Comune

	Tipo di impiego
	
	Dirigente

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Segretario Comunale


	
Date 
	
	15.02.1993 – 02.06.1997

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Sparone (TO)

	Tipo di azienda o settore
	
	Comune

	Tipo di impiego
	
	Dirigente

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Segretario Comunale – Cancelliere


	
Date 
	
	01.09.1988 – 14.02.1993

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Valprato Soana (TO), Ingria (TO)

	Tipo di azienda o settore
	
	Comune

	Tipo di impiego
	
	Dirigente

	Principali mansioni e responsabilità
	
	Segretario Comunale - Cancelliere


	Capacità e competenze personali

	Madrelingua
	
	ITALIANO


	Altra lingua
	
	FRANCESE

	Capacità di lettura
	
	Buono

	Capacità di scrittura
	
	Buono

	Capacità di espressione orale
	
	Buono


	Capacità e competenze informatiche


	
	ottima conoscenza:

· Pacchetti Applicativi: Word, Excel, Access, Power point
· Internet: Internet Explorer, Outlook Express, Microsoft Word


	Capacità e competenze relazionali
	
	Comunicazione efficace, Ascolto Attivo, Capacità di Problem Solving.


	Patente
	
	Patente di tipo “ - B” coniugata - Automunita


Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni mendaci non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità. Ai sensi della legge 196/03 dichiaro, altresì, di essere informato che i dati personali   raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che al riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti dall’art. 13 della medesima legge.

………….………….……..lì…………….…………

            Silvana Noto
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